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1. A Hazirend jogszabalyi hattere
- A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermekek védelemrol és gyamiigyi igazgatasrol

Bevezet6 rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§.
alapjan az Aranyalma Reformatus Ovoda és Mini Béleséde — (melynek székhelye: 8164

Balatonfdkajar, Béke u.1.) alkotta meg hazirendjét.

A héazirend hatalya

A hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, 2021. szeptember 2-an, amikor elhelyezésre
keriil az SZMSZ-ben az intézményi dokumentumok nyilvanossagardl szold részben

meghatarozott helyen. Ezzel egyidejlileg az SZMSZ is hatalyba 1ép.

A héazirend hatélya kiterjed az 6voda minden pedagogusara, valamennyi alkalmazottjara, az
intézménybe jard gyermekekre és sziileikre, az Ovoda teriiletén tartozkodokra. A hazirend
modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas torténik, vagy ha a
sziilok, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. A hazirend betartasa a hatalyba 1épése utan

kotelez6 érvényt.



Kedves Sziilok!

Az Aranyalma Reformdtus Ovoda és Mini Bélcséde Hazirendje az intézménnyel
kapcsolatos elbirasokat, szabalyokat tartalmazza, a gyermekeik mindenek felett
allé érdekében. Az 6voda és a boleséde hazirendjével segiteni kivanjuk Onéket a
helyi szokdsok és szabalyok megismerésében, megértésében. Hdazirendiink
tovabba meghatarozza a gyermeki jogok, és kotelessegek gyakorlasaval
kapcsolatos rendelkezéseket. Az alabbiakban megfogalmazott szabalyok az
ovodankba torténo jogszerii belépéstol az intézmény elhagydsaig terjedo idore,
valamint — a sziil6kkel torténé megallapodas szerint — a nevelési idon tul, vagy
az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Kérjiik, az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdik vegig,
és a gyermekeik, valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében

torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Intézményiink dolgozoi elore is koszonik egyiittmiikodésiiket, bizalmukat!



Ovodank a gyermeki személyiség kibontakoztatdsara, nevelésére és fejlesztésére
torekszik. Programunkban a gyermekkozpontusagot a személyiségfejlesztés alapfeltételeként
értelmezziik. Figyelembe vessziikk a gyermekek egyéniségét, fejlodési szintjét €s iitemét a
pedagogiailag megtervezett jatékos tevékenységek soran. Ebben a korban (3-7 év) a tanulés
folyamatos, jelent0s részben utanzdsos, spontan tevékenység, ezért a példaadas a
leghatékonyabb moddja, hogy a gyermekekkel egyiitt végezziik a tevékenységeket. A
gyermekeket feltétel nélkiil elfogadjuk, gondozzuk, neveljiik, fejlesztjiik, egylitt érziink veliik,
tiszteletben tartjuk jogaikat.

Meghatarozott kereteken beliil megadjuk szamara a szabadsagot és fliggetlenséget is, ezzel
megalapozva a jo onértékelést. Felmérjiikk a gyermek valddi képességeit, ennek megfeleléen
segitjiik sikerélményhez juttatni, mely tovabbi feladatmegoldasra motivalja.

Arra toreksziink, hogy az évodai foglalkozdsokat ugy szervezziik, hogy a sziilok és a fenntarto
igényei szerint, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni
a gyermekek nevelésével, ellatasaval, gondozasaval 6sszefiiggd feladatoknak.

A gyermekek értékelését az 6vondk végzik, minden gyermek fejloddésérdl vezetett naploban
dokumentéljuk a nevelési év soran tapasztalt valtozasokat, megfigyeléseket, tapasztalatokat.
Fokozott torddést kivan a tankoteles gyermekek esete. A beiskolazassal kapcsolatos
észrevételeinket a sziildvel megbeszéljiik, véleménykiilonbség esetén a nevelési tanacsado

vizsgalatara javasoljuk a gyermeket.

A tankoteles kort, vagyis a hatodik életévét eléré gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben maradasarol 2020. januar 1-jétol az Oktatasi Hivatal dont. Az
Oktatasi Hivatal dontése kotelezdo: amennyiben a sziilo/gyam kérte, hogy gyermeke
tovabbi egy nevelési évig 6vodaban maradjon, és ezt a kérelem, a benyujtott igazolo
dokumentumok, és a sziikség szerint kirendelésre keriilé szakértdi bizottsag szakértdi
véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal engedélyezi, utobb a dontés kérelemre torténé

visszavonasara nincs lehetoség.

A kérelmeket januar 1. napjatol januar 15. napjaig lehet benyujtani.

A tankotelezettség  megkezdésének  halasztdsdval  kapcsolatos — kérelem  {rlap

elérhetésége: hitps://ohtan.oh.gov.hu/



https://ohtan.oh.gov.hu/

Az eljaras a sziild kérelmére indul. A sziild6 barmilyen indok alapjan vélelmezheti, hogy
gyermeke szamdra az iskola megkezdése még nem indokolt. Az eljarast meginditd
kérelemben barmilyen relevans ok, koriilmény, allapot, tény megfogalmazhat6, amely
indokoltta teszi az iskolakezdés halasztasat. Az eljarasban ezen koriilmények vizsgélatara
keriil majd sor. A sziil6 a kérelméhez barmilyen altala 1ényegesnek tartott dokumentumot
mellékelhet, elkérheti az 6vodatdl a gyermek fejlodését nyomon kdvetd nyomtatvanyt is, és
azt is csatolhatja. gy az Oktatasi Hivatalban a kérelemmel foglalkozé szakemberek kozvetve
az 6voda véleményére is figyelemmel lesznek. Az dvoda altal kiallitott €s a gyermek 6vodai
fejlédését nyomon koévetd nyomtatvanynak a kérelemhez csatolasa nem kotelezd, hiszen nem

csak olyan koriilmény, allapot, tény meriilhet fel, amelyet ez a dokumentum tamaszt ala.

Az Oktatasi Hivatal eljarasa kozigazgatdsi hatdsagi eljaras. Ha az Oktatasi Hivatal Ggy itéli
meg, hogy a megalapozott dontéshez kiilonleges szakértelemre van sziikség, akkor a
teriiletileg illetékes szakértdi bizottsaghoz fordul, amelynek munkatarsai megfeleld
szakértelemmel rendelkeznek ahhoz, hogy megitéljék a gyermek fejlettségét. A szakértdi
bizottsdg komplex pedagogiai — gyogypedagogiai — pszichologiai, sziikség szerint orvosi

vizsgalat alapjan alakitja ki szakvéleményét, és az Oktatasi Hivatal ez alapjan dont.

Nkt.45.§(8) bekezdés

/38/B. §~ Az Nkt. 8. § (2) bekezdése és 45. § (8) bekezdése szerinti felmentést engedélyezd
szerv a fovarosi és megyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljar6 jarasi hivatala./ A
nyilvantarto6 szerv az Oktatasi Hivatal, a jegyz0 ¢és az altalanos illetékességgel eljaro jarasi

hivatal helyett.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagdgiai Program a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onok szadmara elérheték az
intézményvezetdi iroddban. A miikodésiinket szabalyozd dokumentumainkban foglaltak
megvaldsitaséhoz az o6voda és a csalad sokoldalt, bizalomra ¢épitild egylittmikodése

sziikséges.

A sziilok az intézmény alapdokumentumait megtekinthetik, azokrol tdajékoztatast kérhetnek az

ovodapedagogusoktol, vagy a vezetotol (SZMSZ, Pedagogiai Program).


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200229.kor#lbj228ida78

2. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése: Aranyalma Reformatus Altalanos Iskola,
Ovoda és Mini Bolcséde

OM azonosito: 200630

Az intézmény cime és elérhetésége:

Székhelye:8164 Balatonfokajar, Béke u. 1.

E-mail: fokajarovoda@gmail.com

Tel. szam: 06 30/ 106-2956

Intézményvezet6: Mahrné Imrei Maria
Tel.: 06-88-440-117

E-mail.: csarefi@gmail.com

Tagintézmény vezet6: Németh Noémi
Tel.: 06-30-106-2956

E-mail.: fokajarovoda@gmail.com

Az 6voda fenntartdja, cime és elérhetosége:
Csajagi Reformatus Egyhazkozség
Székhely: 8163 Csajag, Szabadsag u.22.
Képviselé: Dusicza Ferenc /lelkész/

E-mail.: dusicza@gmail.com

Az 6voda férohelyszama: 45 6 6vodas -7 £6 bolcs6dés

Bolcsddei csoport 7 6
Csiga-biga csoport 24 16
Katica csoport 24 16


mailto:fokajarovoda@gmail.com
mailto:csarefi@gmail.com
mailto:fokajarovoda@gmail.com
mailto:dusicza@gmail.com

Az intézményvezetés tagja:
- Intézményvezetd

- Tagintézmény vezetd
Fogado draja: elore egyeztetett idopontban

Fejlesztést segito szakember:
- Logopédus
- Fejlesztopedagogus

3. Az intézmény nyitva tartasa

Intézménylink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mitkodik.

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 622-1630 oraig napi 10 ora.

Az tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban

meghatarozottak szerint szervezi.

Az 6voda nyitasat kovetden a gyermekek 1étszamatol fliggden dsszevont csoportok

miikodhetnek:
- reggel 620 _ 745 oraig
- délutan 1529 -16%0 i,

Az Osszevonas nevelési évente kialakitott rendjét, a nevelési év kezdésekor az dvodavezetd

ismerteti a szilokkel.

A nevelési év szeptember 1.-t61 augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all:

1. Szervezett tanulasi idészak szeptember 1.-t61, majus 31.-ig
2. Nyari idGszak junius 1.-t6l, augusztus 31.-ig
Oszi sziinet: 2021.oktober 22.-t61, 2020. november 2.-ig



Téli sziinet 2021.december 21.-t61, 2022. januar 3.-ig
Tavaszi sziinet 2022. aprilis 13.-t6l, 2022. aprilis 25.-ig
Nyari zarés tervezett idépontja 2022. augusztus 18.-tdl, 2022. szept. 1.-ig

Az ovoda lizemeltetése a fenntarto daltal meghatdarozott nydri zdarva tartas alatt sziinetel.
Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritds. A nyari zarva tartas alatt a
hivatalos tigyeket az intézmény vezetdje, illetve az altala kijelolt személy intézi.

A nyari zaras idépontjarol legkésobb februdr 15-ig, hirdetmény formajaban (falitjsag)
tajékoztatjuk a sziiloket, melynek tudomasul vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Az iskolai 6szi, téli, tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év kdzben
az ovodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az ésszeriiség €s takarékossag jegyében
irasban felmérjik a vérhatd 1étszamot, valamint Osszevont csoportban mikodink. Az
Osszevont csoport maximalis 1étszama 25 0.

Nem vonhat6 0ssze az a gyermekcsoport, ahol zérlattal jard fert6z6 megbetegedés van.

4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfelelden intézménylink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara tligyeleti
ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelGtestiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény mukodésével kapcsolatos tervezési és értékelési

feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjarol a sziilok legkésObb hét nappal elobb, hirdetmény

formdajaban (falinjsag) értesitést kapnak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartdé engedélyével egészségligyi okokbol, természeti

vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.



5. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési hataridot legalabb 30 nappal a jelentkezés eldtt
nyilvanossagra hozzuk. A jelentkezés a gyermek és a sziilé személyes megjelenésével
torténik. Intézményiink irant érdekl6dd csaladok szamara lehetdséget biztositunk az 6vodai
¢let megtekintésére.
Tuljelentkezés esetén elényben részesiilnek:

¢ a halmozottan hatranyos helyzeti,

o gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok,

e agyermekét egyediil neveld,

o mindkét sziilé6 munkavallalo,

¢ a helyben dolgozo sziil6k gyermekei,

e amar hozzank jaré gyermekek testvérei.
A 1étszam beteltét kovetden a jelentkezd gyermekeket az 6voda vezetdje eldjegyzésbe veszi,
¢s megiliresedd hely esetén jelentkezési sorrendben —telefonon értesiti a sziildket.
A felvételrdl a torvényi eldirasok értelmében az intézmény vezetdje, tiljelentkezés esetén az e
feladatra alakult bizottsdg dont.
Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilék és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.
A sziild gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele

folyamatos.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:
a) gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,

b) lakcim igazolo kartyaja,
c) agyermek TAJ kartyaja
d) a gyermek oltasi konyve, annak igazolasara, hogy a kotelez6 oltasokat

megkapta.

Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitdsarol a sziilét 30 munkanapon

beliil irasban értesiti.

10.



Az 6vodaba torténé felvétel a beiratkozassal, €s az étkezési ellatasért jaro téritési dij

befizetésével valik érvényessé /aki téritési dij kotelezett/.

o7

Mas ovodabol torténd dtjelentkezés esetén a korabbi 6vodabdl a gyermek egészségiigyi
torzslapjat, fejlddési lapjat/naplojat, és az dvoda igazolasat sziikséges csatolni az 6vodankba

torténo beiratkozaskor.

Mikor részesllhet a gyermek évodai ellatasban?

Harom éves kortél mindaddig, amig a gyermek eléri az iskoldaba lépéshez sziikséges

fejlettséget.

Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételetol szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen haroméves és annal idosebb gyermek ovodai

felvételi kérelme teljesitett, és még van iires ovodai féréhely.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba jarni,

ha lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A gyermek igénybe veheti az ovodat, amikor:

a) a felvételhez sziikséges kort betiltitte
b) teljesen egészséges (kivéve a sajdtos nevelési igényii gyermekeket)
Kotelezd az dvodai ellatas igénybevétele:

2015. szeptember 1-tél a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik ¢letévét betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban

ovodai foglalkozason koteles részt venni.

11.



A sziildnek irasbeli kérelemben kell jeleznie az intézmény fel¢, idOkedvezmény

igénybevételét (napi négy oras 6vodai tartozkodas esetén).

A szil6 — targyév majus 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek

csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az dvodavezetd vagy a védond rendelhetd

ki, és a fiiggd hatalyi dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.”

Az Orszaggytiléstdl kapott felhatalmazas alapjan a kormany a 3. életévét betoltott gyermekek
o6vodai kotelezettség aldli felmentésének engedélyezésére a memzeti koznevelésrél szolo
torvény végrehajtasarol szolo 229/2012.(VIIIL28.) Korm. rendeletben a Kormanyhivatalokat
jelolte ki.

Felmentést engedélyezd szerv a fenti rendelet 38/B §-a alapjan a fOvarosi és megyei

kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala.

A kotelezd ovodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesitheto.

Megsz(nik az 6vodai elhelyezés, ha

a) ha a gyermeket masik Ovoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a
gyermek kimaradasat a sziildnek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik

ovodaba tavozik),-kdznevelésrdl szolo torvény 53.§(1) bekezdés

b) ha a kormanyhivatal, a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabol

torténo kimaradasara,

C) az étkezési téritési dij felszolitasra torténd befizetésének elmulasztasa esetén,

d) ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan.
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6. A tavolmaradas igazolasa

Az o6voda csak akkor tud hatékonyan segitséget nyujtani a gyermekek fejlodéséhez, ha
gyermek rendszeresen részt vesz az 6vodai nevelésben.
» Kérjik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvol maradéasat sziveskedjenek
bejelenteni, reggel 9 %-ig, mely az étkezés lemondasat is jelenti. Amennyiben a
gyermek Ujra latogatja az intézményt, szintén kérjilk ennek jelzését a csoportban
dolgozé o6vodapedagogusnak, vagy a vezetdnek. Be nem jelentett hidnyzas esetén a
szulo a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
» Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
» Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl vald elkiilonitésérél, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a
gyermek sziileit.
» Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos idoszakat is.
» Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
% a szilo elézetesen bejelentette, irasban kérte /az ovoda belsé igazolasa alapjin -
Sziiléi kérelem gyermeki hianyzas esetén /a csoportos ovodapedagogustol I3
napig/, 3 napon tili hidnyzds esetén az ovodavezetd engedélyezheti a tavollétet

¢ a gyermek beteg volt, €s azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

% a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni

7. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

a) Ha a tavolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

b) Ha a gyermek tankdtelesként vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napnal tobbet mulaszt /igazolatlan/, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérol
és illetékességérol szolo 331/2006. (XI1. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes

jegyzOt és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti
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szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okanak feltaradsara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd
¢s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek

érdekeit szolgalo feladatokat.

8. A Bolcsodei ellatas igénybevételének modja

A bolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet
elé. A gyermek bdlcsddébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval:

e akorzeti védono,

e ahdazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

e aszocidlis, illetve a csaladgondozo,

e a gyermekjolléti szolgalat,

e a gyamhatdsag kezdeményezheti.

Bolcsddébe a gyermek huszhetes kortdl harmadik életévének, fogyatékos gyermek az 6todik
¢letévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31.-¢ig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik ¢€letévét a fogyatékos gyermek az 6todik életévét betolti.

Bolcsddei ellatds keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhat6. Ha a
gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, €s 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus
31.-ig.

A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, melyben a hatodik életévét betdlti. A mini bdlcs6dében gyermek
csoportonként legfeljebb 7 {0, két évesnél 1ddsebb gyermekek csoportjaban legfeljebb 8
gyermeket gondozunk 1 f6 szakképzett kisgyermekneveldvel és 1.5 f6 szakképzett bolesddei
dajkaval.

A csoportokban 1-2 sajatos nevelési igényii gyermeket helyezhetiink el a sziikséges személyi
¢s targyi feltételek biztositasaval. Ebben az esetben a csoportlétszdm maximum 5 f0.
Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondoz6i munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valo

részvételiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.
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A boélcsddei felvételi kérelmek benyujtasara minden év majusaban — elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires
férdhely.
A bolcsddei felvételnél az alabbi sorrendben — eldnyt élvez kiilondsen az a gyermek:

e aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,

e aharom, vagy annal tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

e akit egyediilallé sziiléje nevel

e akinek sziil6je orvos altal igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem, vagy csak

részben tudja.

A sorrendiség figyelembevétele nélkiil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatosag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsagardl szold 1997. évi
XXXI. torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilét, hogy
folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.
A felvételi kérelmet az Aranyalma Reformatus Ovoda és Mini Bolcséde tagintézmény
vezetdjéhez kell benyujtani. A dontésrdl a tagintézmény vezetd — a majusi felvétel esetén —
minden év majus 25. napjaig irasban értesiti a sziilét/ torvényes képviselét.
A vezeté dontése ellen a kézhezvételtél szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye,

melyet a fenntartohoz kell benyujtani. Az észrevételtdl a fenntartod hatarozattal dont.

9. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje, 6vo-
védo rendelkezések

Az 6voda heti 5 napban, 10 6ras nyitva tartasban reggel 63°-t01 163%-ig fogadja az
intézménybe jaro gyermekeket. Reggel 632- 730 6ra kozott a gyermekek a kijeldlt csoportban
Osszevontan gyiilekeznek, ahol a délel6ttds ovodapedagogus és dajka fogadja Oket és
biztositja a nyugodt jaték feltételeit. Az dvodaba érkezés a nyitast kovetden 83%-ig torténik, az
ebéd utan hazajaré gyermekeket 12%- 12%° kz6tt lehet hazavinni, délutan a tdvozas 15 6ratol
zajlik. A neveld koteles a rabizott gyermekek magatartasat, az épiilet rendjének, tisztasdganak
megorzeését, €s a balesetvédelmi szabalyok betartasaval feliigyelni, illetve ellendrizni.
o A gyermekek az intézménybe csak sziilo (térvényes képviseld), vagy altala megbizott
személyek kiséretében érkeznek, illetve tdvoznak. A megbizasrol a sziilo koteles az

ovodapedagdgusokat tajékoztatni. A sziilo irdasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy a
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gyermeket a pedagogusok testvérrel, valamint idegennel engedjék el az
intézménybol.

A gyermeket a sziil, vagy megbizott adja at az ovondnek, dajkdnak, tdvozaskor
jelezze (udvaron, csoportszobaban egyarant), hogy elviszi az intézménybdl. Ellenkezd
esetben, amennyiben az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek jelenlétérdl, felelosséget
nem vallalhat érte.

Erkezéskor és tavozaskor a gyermekek is koszonéssel jelezzék ittlétiiket, illetve
tdvozasukat.

A gyermekek érkezésekor, vagy elvitelekor, a sziilok, valamint hozzatartozék nem
Iéphetnek a csoportszobakba, csak kivételes alkalmakkor, pl.: beszoktatas, tinnepély,
sziiloi értekezlet, amikor is valtocipd viselését kérjiik. Utcai cipdben egészségiigyi
okokbol kérjiik, ne Iépjenek be!

A gyermekek biztonsdga érdekében kérjiik, hogy mindenki hasznélja a kapunk 1évo
zarat, hogy a gyermekek az utcara ne juthassanak ki.

Amikor a sziil6 megérkezik a gyermekért az 6vodaba, a gyermek a jatékat tegye a
helyére, kdszonjon tarsainak, felndtteknek, és lehetdleg ne varakoztassa sziileit.

Az udvaron csak felndtt feliigyelete mellett, valamint a szabalyok betartasaval lehet
hasznélni a jatékokat.

Olyan ovodai rendezvényeken, melyeken a sziilok, vagy csaladtagok is részt vesznek,
a sziilo érkezése utdn dtadjuk szamukra a gyermek feliigyeletét. Ezért kérjik, hogy a
programok ideje alatt iigyeljenek sajat gyermekiikre (pl.: sportnap, gyermeknap,
farsang, gyermeknap).

Vilas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatidrozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét
szll6 szdmara a sziil61 jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csalad onhibajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vond koteles a gyermeket a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat
segitségével az otthonaba juttatni, - a sziiloknek, illetékes hozzatartozéknak atadni.
Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.

Az 6vodas kort gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban
tartozkodni.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatunk tovabbi 0vo- védo intézkedéseket tartalmaz.
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10. Gyermekek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

A gyermekek joga, hogy:

» a nevelési intézményben, biztonsagban, egészséges kornyezetben neveljék, ovodai
¢letrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak, fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

» személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak. Védelmet kell szdmara
biztositani. Fizikai, lelki, testi fenyités, megalazd biintetés, banasmadd, hatranyos
megkiilonboztetés ne érje.

» képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és fejlesztésben
részesiilhessen.

> személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat, a szabad jatékhoz, maganélethez vald
jogat az 6voda nem korlatozhatja, de joganak gyakorlasa kzben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tdrsai, valamint az Ovoda alkalmazottainak testi épségét, nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek fejlodéséhez valo jogat.

» ¢letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben, hazirendben megfogalmazott
elvarasok szerint vegyen részt kdrnyezetének, illetve az altala hasznalt eszkdzoknek,
jatékoknak a rendben tartadsaban.

» az 6voda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.

» emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésr6l. A pedagogus és a vezeté feladata, hogy biztositsak a gyermek
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

» az 6voda berendezéseit, jatékait, felszereléseit, ingyenesen, de rendeltetésszeriien
hasznalhatja. Behozhatja egy- egy kedvencét, de nem hozhat agressziv jatékra
0sztonzd jatékszereket.

» rendszeres egészségiigyi, feliigyeletben, ellatasban részesiiljon.

» csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes, vagy kedvezményes ¢kezésben

részesiiljon.
A gyermekek kotelessége:
> Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

> részt vegyen a kotelezd és kedvezményezett foglalkozasokon.
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megtartsa az 6voda helyiségeire ¢és az 6vodahoz tartozo teriiletek (udvar) hasznalati
rendjét.

az el6irasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat, eszkozoket, ovja
meg azokat a jaték soran.

az ovoda alkalmazottjai, 6vodas, illetve bolcsddés tarsai emberi méltdsagat, jogait
tiszteletben tartsa.

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt.

az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét

teljesiteni.

11. A gyermekekre vonatkozo védo - 6vo intézkedések

Melyeket a gyermekeknek az 6vodaban torténd tartdzkodas soran be kell tartaniuk:

R/
o

e

AS

egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé eldirdsokat

a tevékenységeikkel egyiitt jard veszélyforrasokat,

a helyes, helytelen magatartasformakat az 6vodai nevelési év soran, illetve sziikség
szerint (kirandulasok és egyéb programok, j gyermek érkezését kovetden, udvarra
menetel elott, stb.)

¢életkoruknak és fejlettségi szintjliknek megfelelden ismertetjiik, melynek tényét és

tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziildket a szabalyok k6z0s foganatositasara és betartatsara:

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé el8irasok:

R/
¢

a csoportszobaba valtocipdben Iéphet be

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

intézmény altal biztositott t6r61k6z6 hasznalata

a WC rendeltetésszerii hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa
szomjusag csillapitasara, megfeleld mennyiségii ivoviz fogyasztasa

ebéd utani csendes pihenés, alvas
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R/
L X4

R/
A X4

friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel
cukor ¢s egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,

ha erre kiilon engedélyt kapott

7

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé elbirasok:

R/
L X4

/7

*

X/
°e

X/
°e

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa, azok rendeltetésszeri hasznalata

a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerti hasznalata

alvasidében csak az 6vond altal engedélyezett tdrgyat tarthatja maganal

a csoportszobabodl csak engedéllyel a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe

az udvaron tartdzkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat

az épiiletbdl csak a sziildvel (térvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
o6vodapedagogusnak, s csak akkor, ha az dévodapedagdgus a bejelentést tudomasul
vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai béantalmazéast és lelki terrort,

fenyegetést nem alkalmazhat

Az 6voda miikddése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,

tizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariado, természeti katasztrofa,

terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabélya:

*
A X4

*
A X4

a rendkiviili eseménynél hasznélt jelzés hallatara (kialtas) a gyermekek kotelesek az
oket ellato felndttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a
lehetd legrovidebb 1d6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariad6é esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési

utvonalon hagyjak el a gyermekek ¢és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az o6vodaba jar6 minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozd

szabalyok betartasa:

7
A X4

A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 az 6vodaban gyermekeét
a pedagbgustol atvette, a tovabbiakban, teljes feleloséggel felel a gyermek testi

épségéért, abban az esetben, ha még az dvoda teriiletén beliil tartozkodik.
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¢ Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl ne hozzanak be jatékokat gyermekeik. A délutani alvashoz természetesen

hozhatnak puha jatékot.

A szll6k, pedagodgusok feladata a gyermekbalesetek megel&zésében

X/
°e

A sziilé gyermekét atoltoztetés utdn az 6vondnek adja at.

>

/7
*

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a bejarati ajtotol sem.

¢ Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé6 menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

% Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongélodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjlik, azonnal jelezze az 6voda-
vezetdjének.

% Kérjik a sziilok lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait sziveskedjenek
bejelenteni a csoportos 6vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség esetén
azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

< Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség

szerint a mentoket.

Jarvanylgyi helyzetben sziikséges sajatos magatartasi szabalyok, megel6z6
intézkedések az dvodai élet szervezése terén

*

¢ Az intézmények bejaratanal virus6lé hatasti kézfertStlenitét biztositunk, annak
hasznalatara felhivjuk a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések elott és
utdn minden gyermek alaposan szappannal mos kezet! A sziildknek az 6voda
mosdodjaba szigortan tilos a belépés!

¢ A szocidlis helységekben biztositjuk a virusold hatasu kézfertStlenitési lehetdséget.
A gyermekek a mosdoban sajat torolkozét hasznalnak, melyeket folyamatosan
cseréliink, heti rendszerességgel fertotlenitink. Agynemiit tiszta, vasalt allapotban
vessziik at, hetente hazaadjuk.

¢ Amennyiben sziikséges, alvotarsnak egy dolog hozhatdo be, lehetéség szerint

mindennap ugyanaz, amely rendszeres fertdtlenitésre keriiljon. Annak tisztantartasa a

szl feleldssége!
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Egyéb targyi eszkoz, jaték nem hozhat6 be az 6vodaba!

X/
°e

Kiemelt figyelmet forditunk az alapvetd higiénés szabalyok betartasa. Az egyes
tevékenységeket megelézden és azokat kovetden szappanos kézmosdssal vagy
alkoholos kézfertdtlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

s A személyi higiéné alapvetd szabalyairol a gyermekek részletes, az adott
korosztalynak megfelelé szintli tdjékoztatast kapnak. A gyermekeknek megtanitjuk
az ugynevezett kohogési etikettet: papir zsebkendd hasznalata kohogéskor,
tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd szemetes kukiba dobasa ¢és alapos

kézmosas, esetleg kézfertotlenités.

X/

% A koOhogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre keriilt virus inaktivalasa
érdekében fokozottan {igyeliink az intézmény tisztasagara, a napi tobbszori
fertdtlenitdé takaritds (termekben, a folyosdkon és a szocidlis helységekben)
elvégzésére. A fertdtlenitd takaritds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy
a kézzel gyakran ¢érintett felilletek (ilyenek az asztalok, székek, az ajto-,
ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, mosdok csaptelepei, WC
lehuzok, stb.) valamint a padlo és a moshato falfeliiletek virusolé hatasu szerrel

fertOtlenitésére kertilnek.

X/

% A takaritast, ferttlenitést ugy szervezziikk meg, hogy az a gyermekek egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritast végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld

védOeszkoz biztositasa és azok viselése sziikséges.

¢ A helyiségek ablakat iddjaras fliggvényében nyitva tartjuk, naponta tobbszor
szelldztetjiik a zart helységeket.

0,

¢ Az Ovodaban hasznalt jatékok, sporteszkozok, jatszotéri eszkozok feliiletét

rendszeresen fertdtlenitjiik.

ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK
% Fokozottan kell iigyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres
fertdtlenitésére. A feliiletek tisztitasakor ligyelni kell a kornyezet virusmentességének
a megOrzésére, a munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb
fert6tlenitéssel.

< Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos

kézmosasara vagy kézfertdtlenitésére.

21.



s Az étkezéskor az asztalokon elhelyezett, kozos hasznalatu eszk6zok tisztantartasara,

fertdtlenitésére fokozottan kell figyelni.

X/
°e

Ajanlott a biztonsagos hdkezeléssel (legalabb 2 percen &t tartdé 72°C-0S
maghdmeérsékletet, vagy az étel minden pontjan legalabb 75°C-ot biztosit) készithetd
ételek étlapon tartdsa. Kiemelten fontos a zoldségek, gyiimolcsok alapos folydvizes
lemosasa. A nyers, kelléen nem tisztithaté alapanyagot tartalmazo ételek feltalalasa

keriilendo.

*» Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evoeszkdzok, poharak, talcak
megfeleld hatasfokti fertdtlenitd mosogatasa, a tiszta evoOeszkozok, poharak,
tanyérok, talcak cseppfertdzéstdl védett tarolasa, onkiszolgald rendszerben torténd
talalasndl az evoeszkozok, tanyérok, poharak gyermekek altali tapogatidsanak

elkerilése.

X/

¥ Az étkeztetést végzd személyzet szamdra virusold hatasu, alkoholos kézfertdtlenitd
szert kell biztositani, és annak rendszeres haszndlatara fokozott hangsulyt kell

fektetni.

A GYERMEKEK HIANYZASANAK KEZELESE

0,

% Annak a gyermeknek a hianyzasat, aki a virusfertézés szempontjabol veszélyeztetett
csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések,
cukorbetegseég, 1égzbszervi megbetegedések, rosszindulat daganatos
megbetegedések, maj- és vesebetegségek) vagy peldaul immunszupprimalt allapota
miatt, errél orvosi igazolassal rendelkezik, €s azt bemutatja, esetleges hidnyzasat
igazolt hianyzasnak kell tekinteni. lgazolt hianyzasnak tekintendé tovabba, ha a

gyermek, hatosagi karanténba keriil a részére eldirt karantén iddszakara.

>

K/
*

A gyermek tdvolmaradasdval kapcsolatos valamennyi szabdly a nevelési-oktatasi

)

intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa

szerint sziikséges eljarni.
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TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

¢ Amennyiben egy gyermeknél, pedagogusnal, vagy egyéb dolgozonal fertdzés
tiinetei észlelhetok, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az
ovodaegészségiigyi orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi
teendokrél. Gyermek esetén a sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell,
akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a
gyermek haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kdvetden az orvos utasitasainak

alapjan jarjanak el.

A beteg gyermek feliigyeletét ellatdé személynek kesztyii és maszk hasznélata kotelezd.

% Amennyiben felmeril a COVID-19 fertdzés gyanuja, fontos, hogy megfeleld
felkésziiltséggel rendelkezd egészségiigyi dolgozd keriiljon értesitésre. A haziorvos,
hazi gyermekorvos, illetve a kezeldorvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyantjara
vonatkozoan nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyant, nekik kotelességiik az NNK
altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfeleléen ellatni a beteggel kapcsolatos

teendoket.

A gyermek az 6vodaba — hasonloan més megbetegedésekhez — kizarolag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat
hataskdrben nem biralhatja feliil.

% Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek az 1j koronavirus okozta

Jarvanyligyi helyzet miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezel6orvosnak

kell dontenie, mely alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT INTEZMENYEK ESETEBEN

K/

X4 Annak érdekében, hogy sziikség esetén minden 6voda felkésziilt legyen a
munkarend 4talakitdsara, a neveldtestiiletnek ki kell dolgoznia a sajat protokolljat és
bevezetésére fel kell késziilnie. Ehhez kovessék az intézmények az Oktatasi Hivatal

honlapjan kozzétételre keriild modszertani ajanlast.

> Az NNK - a teriileti népegészségiigyi hatosag, azaz a Megyei/Fdvarosi

Kormanyhivatal népegészségiigyi feladatkorben eljaro jarasi/keriileti hivatala altal
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elvégzett jarvanyligyi vizsgalat és kontaktkutatas eredménye alapjan - az EMMI
Koznevelésért Felelés Allamtitkarsagat tajékoztatja azon koznevelési intézmények,
illetve feladat ellatasi helyek alapadatairol, amelyekrél bebizonyosodik, hogy az
intézménnyel jogviszonyban 4ll6 tanuld, pedagogus vagy egyéb személy tesztje

koronavirus-pozitiv.

> Az adatok alapjan az EMMI és az NNK kozosen megvizsgalja, hogy
sziikséges-¢ elrendelni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben a
tantermen kiviili, digitalis munkarend bevezetésérol az Operativ Torzs dont. AZ
intézmény a jogszabalyok alapjan arra jogosult szervtdl haladéktalanul tajékoztatédst
kap a dontésrdl. Az atallast okozo allapot megsziinése utan az intézmény jelzést kap
arra, hogy térjen vissza a normal munkarend szerinti oktatds folytatdsara. A tovabbi
népegészségiigyi dontéseket az NNK és az érintett szervezetek hozzak meg és hajtjak

végre.

> Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre
keriil a tantermen kiviili, digitalis munkarend, a gyermekfeliigyeletet az érintett
intézményben meg kell szervezni a sziilok tdmogatasa érdekében. Amennyiben az
intézményben objektiv okokbol nem szervezheté meg a gyermekfeliigyelet, arrol az

intézmény fenntartdja gondoskodik.

e

AS

A gyermekfeliigyelet sordn a gyermekétkeztetési feladat ellatojanak

valtozatlanul biztositania kell a gyermekétkeztetést.

12. Sziilok az 6vodaban

A szUl6kkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

% Az ovodankba jar6 gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljdk meg tisztelni a
felndtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni
magukat, legyenek képesek alkalmazkodni.

s Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket
az alapelveket erésitsék gyermekeikben. Példaul mell6zzék gyermek elott az
indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazasara, az

ovodara, az ott dolgozo felndttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valo
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R/
A X4

R/
L X4

biztatdsat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Onok gyermekét érte
sérelem.

Az esetleges konfliktusokat a durvasagot melldzve, erészakmentesen probaljak
megoldani.

A gyermekek kotelezd és kotetlen fejlesztésben részesiilnek életkoruktol és
fejlettségiiktol fliggden. Naponta hallgatnak mesét, tornaznak, rajzolnak, festenek,

foglalkoznak ének- zenével, és mas valtozatos tevékenységekkel.

EgylttmUkodés:

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljik,

sziikség van igazi egyiittmikodésre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma,

konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az ovodapedagogust, illetve

szlikség szerint az 6vodavezetdt, és veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A

szliloknek lehetdségiik van ra — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyo

pedagdgiai munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel

segitsek eld a kozos gondolkodast.

A sz(l6k joga:

K/
*

K/

szabadon valasszon nevelési intézményt gyermekének, a felvételrél az dvodavezetd
dont, a gyermek felvételi eljarasanak megfeleld eldirasok szerint.

megismerje az intézmény pedagdgiai programjat, Szervezeti ¢és Mikodési
Szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az ebben foglaltakrol.

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatést,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. A megfeleld segitséget olyan alkalmakkor
kérje, ha az nem zavarja a csoportban folyd munkat pl. id6pont egyeztetése az
ovodapedagdgussal, fogaddora.

kezdeményezze sziiloi szervezet 1étrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziildi
képviselok megvalasztasdban, mint véalasztd €s mint megvélaszthaté személy részt

vegyen.
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tevékenyen részt vehet a sziil6éi szervezet munkajaban, programok szervezésében,
lebonyolitasaban.

az SZM. a sziil6k képviseletében és maguk a sziilok is figyelemmel kisérhetik a
gyermeki jogok érvényesiilését, a neveldmunka eredményességét. A gyermekeket
érintd kérdésekben kérhetik az 6voda vezetdjének tajékoztatasat, intézkedését.

irasbeli javaslatdit az Ovodavezetdje, a nevelOtestiilet, a Sziilok Kozossége, az
o6vodapedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil,
a Sziilok Kozosségétol legkésobb a tizendtddik napot kovetd elsd iilésen érdemi
valaszt kapjon.

az 6vodavezetd / vagy az dvodapedagogus hozzajaruldsaval a nap barmely szakaban
betekintést kaphat a tevékenységekben, az 6vodai életbe

halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziilgjeként gyermeke dvodaba jaratdsdhoz -
a gyermekek védelmérél ¢és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6l6 térvényben

meghatarozottak szerint - anyagi tdimogatast kapjon

A szUl6k kotelessége:

X/

*

K/

K/

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egylittmiikodve az 6vodaval.

biztositsa a gyermek rendszeres 6vodéaba, bolcsédébe jarasat.

kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, a tole elvarhatdo modon segitse a fejlodés
folyamatat, gyermeke kozosségbe torténd beilleszkedéseét, a bolcsdde, az ovoda
rendjének a kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat, betartasat.

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagogusokkal, és az
egylittnevelés érdekében a sziikséges tdjekoztatast adja meg, legyen bizalommal az
ovodapedagdgusok irant.

tiszteletben tartani az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat, jogait, ne tegyenek a
gyermekek el6tt az intézményre, az ott dolgozd felndttekre indulatos, negativ
megjegyzéseket. A neveld- oktat6 munka sordn a gyermekekkel foglalkozo
alkalmazottak biintetdjogi kozfeladatot ellaté személynek szdmitanak.

az intézmény vezetdjének bejelenteni, ha gyermekét masik intézménybe kivanja

atiratni.
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s gyermekével jelenjen meg a szakszolgadlat tanacsaddson, vizsgalaton, tovabba
biztositsa gyermekének a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekével

foglalkoz6 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.

Ha a fentebbi bekezdésekben foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a

kormanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

E kotelességek megvaldsitasat segitd forumaink:

% Sziil6i értekezletek (6sszevont, csoportonként), sziil6i szervezeti értekezletek,
eldadasok, esetmegbeszélések.

% Jatszodélutanok, nyilt napok, kzds rendezvények.

¢ Az 6vodapedagdgusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszElés, problémafeltaro,
elemz0 segitségadas

¢ Csaladi beszélgetés: Fogadoorak, csaladlatogatasok

¢ A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
terliletek) megbeszélése

¢ Bolcsddében tlizend fiizet alkalmazasa.

¢ Partneri elégedettség mérés, az intézményi onértékelés tiikrébe

Kapcsolattartas:

Kérjiik Onéket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg magéanjellegii beszélgetésekre
az ovodapedagogusok, kisgyermekgondozo figyelmét munkaja kozben hosszabb idore
ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a
nevelés folyamatat. Gyermekiikkel kapcsolatosan informaciot, fejlodésével osszefiiggo
tajékoztatast, esetleg nevelési tanacsot csak az 6t nevelé oOvodapedagogusaiktol,

gondozondtol, vagy az ovodavezetotol kérjenek.
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13. Helységek, berendezések hasznalati rendje

s Az intézmény helyiségeit, berendezési targyait nyitvatartasi idében az 6vodaba felvett
gyermekek hasznalhatjak, felnétt feliigyelete mellett.

% A csoportszobaban sziilok, hozzatartozok, vendégek, csak kiilonleges alkalmakkor
tartozkodhatnak (iinnepek, nyilt napok, fogado 6rak).

s Az 6voda helyiségeit az Alapité Okiratnak megfeleléen mas, nem nevelési célra

atengedni csak a gyermekek tavollétében lehet, a fenntarté engedélyével.

X/
°e

A teljes leltarkészletért az 6vodapedagdgusok, dajkak felelnek munkarendjiik alapjan.

>

R/
*

Igény szerint - az 6vodapedagogusok egyetértésével €és a csoport zavardsa nélkiil - a
szliloknek a nap barmely szakdban betekintést biztositunk a gyermekek &évodai
¢letébe, tevékenységeikbe. A gyermekek és a sziilok csoportszobaban térténo

benntartozkodasahoz valtocipo sziikséges!

Az 6voda helységeinek - sziil6k altal térténd - hasznalhatdsaganak rendje

A higiénés szokasokat ¢és szabalyokat betartva a sziilék az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

* A csoportszobak az otthonro6l hozott valtoécipd hasznalataval
* A sziil6k szdmara kijelolt mosdod helyiség
* Az 6voda udvara
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14. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink mitkodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgélat 4ltal

meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

R/
L X4

X/
°e

Az intézményben valamennyi gyermek érdekében csak teljesen egészséges gyermek
tartozkodhat.

Beteg, gyogyszert szedd, még labadozd gyermek biztonsagos gydgyuldsa és a tobbi
gyermek egészségének meglrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az
o6vodapedagdgus megtagadhatja a gyermek atvételét, fogadasat.

Betegségre utalo tiinetek esetén az 6vond értesiti a sziil6t, akinek gondoskodnia kell a
gyermek orvosi vizsgalatarol és orvosi igazolassal johet Gjra 6vodaba, bolcsodébe.

A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhat6 be az 6vodéban.

Minden sziild koteles felhivni az 6vondk, gyermekekkel foglalkozok figyelmét arra, ha
gyermeke kiilonleges betegségben szenved, lazgoércsre hajlamos, koteles olyan
telefonszamot megadni, ahol probléma esetén napkdzben barmikor elérhetd.

A sziil§ koteles jelezni a betegségre utald tiineteket (laz, hanyas, hasmenés). Ilyen
esetekben a gyermeket nem fogadhatjuk.

Betegség utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazoldssal egylitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

Fert6zd gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elovigyazatossag, ferttlenités, véddoltas miatt).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések

alapjan — jar el.
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15. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzak be sziileik.

Az eredményes neveld/ fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek:

* A gyermekek ruhazatat a napi varhat6 idéjarasnak megfelelden tartsak szem el6tt a
sziilok. Valtécipd a csoportszobai tartézkodashoz jol szell6z6, megfeleld labtartast
biztositd labbeli legyen. Az udvari jatszoruha illetve cipd kényelmes, praktikus
legyen. A valtoruhdkat jellel ellatva a gyermek kijelolt 61td6z6jében, ruhazsakban
kérjiik tarolni.

s A bolcs6dés gyermekek szamara az életkori sajatossagaiknak megfeleld személyes
holmijarél, kiegészitd eszkozeirdl (pelenka, cumi, cumisiiveg) a sziilé gondoskodik.

¢ Mozgashoz /testnevelés/ kényelmes ruha (révidnadrag, polo, zart cipd, esetleg,
tornacipd) biztositott legyen a gyermekek szdmara.

s Egy-két valtas alsonem és iddjarasnak megfeleld valtoruha.

“* Az ovodai iinnepek ¢és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinneplé (mely
fehér ing valamint fitknak sotét nadrag, lanyok szamara sotét szoknya), vagy
egyéb mas ruhdzat sziikségességérdl a sziiloket idében tajékoztatjuk.

% A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés), az érintett sziilok az adott
szakemberrel egyeztetik.

A gyermekek otthonrol hozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

% Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozo 6vodapedagdgusnak. Ertékes targyakért, behozott és
viselt ékszerért — az 6voda dolgoz6i nem tudnak feleldsséget vallalni. Az ékszerek
eltiinése esetén az 6voda nem tartozik feleldsséggel.

¢ Az otthonrodl hozott jatékok hasznalata a nap folyaman a csoport szamara hasonléan
kezelendd, mint a csoportban talalhaté jatékeszk6zok (barki jatszhat vele),
megrongalddasuk, eltinésiik esetén az Ovoda dolgozoi karfeleldsséget, illetve

kartéritést nem vallalnak.
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s A gyermekek gydgyszert, pénzt, tlizgyajtd eszkozoket, vago-szard eszkozoket az

ovodaba nem hozhatnak.

% Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az dvodaban a kijelolt helyen

lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk,

eltlinéslik esetén az intézményt karfelelosség €s kartérités nem terheli.

% A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda

dolgozoi, cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok

gondoskodnak.

16. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely

élelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 48 éran 4t megérizni (ANTSZ).

Intézményiinkben a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet naponta

gyiimdolccsel egészitiink ki. Az étrendrol a falitijsagra kifliggesztett étlapon keresztiil

tajékoztatjuk a sziiloket.

% Otthonrol sziiletésnapi, névnapi kinalasra bolti ellenérzott édesség hozhato, melyen a

*

R/
¢

7
A X4

szavatossagi id0 jol lathato. Egyéb esetben az 6voda teriiletén a gyermek egyéni
etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel (csoki, nyaldka stb.) nem etikus a
tobbi gyermekkel szemben, illetve az 6voda tisztdntartasat is zavarja. Kemény
cukorka, ragogumi behozatala az intézmény teriiletére TILOS!

Egészséges ¢letmaddra nevelés keretében, heti rendszerességgel, szerdai napokon
vitamin napot tartunk, a gyermekek csaladja altal biztositott gylimdlcs, valamint
zoldsegfelek kozos elfogyasztasaval. Fontosnak tartjuk, hogy szeressék és szivesen,
rendszeresen fogyasszanak a gyermekek egészséges ételeket.

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett
ételt behozni és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A sziikségleteknek megtelel6 mindkettd csoportban:

Reggeli 9:2- 6raig tart.

Ebéd: 1132 - 1200 1290 . 12:30 koz6tt,

Uzsonna: 15%- érakor keriil elfogyasztasra.
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Etkezési téritési dij fizetése:

A Sziil6 gyermeke részére megrendeli az étkezést, mely szolgéltatasért étkezési téritési dijat
fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a

sziiloket tajékoztatjuk.

% Az ovodai, bolcsddei étkezést a téritési dij befizetése utan biztositjuk a gyermekek
szdmara. A befizetések idOpontjarél a faligjsagra kihelyezett hirdetmény utjén,

legkésobb a befizetést megeldzo egy héttel tajékoztatjuk a sziiloket.

X/
°e

Kérjiik Ondket a befizetési idopont betartisara, mert potbefizetést csak nagyon
indokolt esetben fogadhatunk el.

-A havi étkezési téritési dij 0sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan kertil
megallapitasra.

-A befizetés készpénzes és utalasos fizetéssel is teljesithetd.

-Befizetésre a jelzett napokon 622-14% 6raig van lehetdség.

-A befizetés és visszafizetés minden honap 10-e utan torténik (hianyzas esetén is). A

befizetés pontos idépontjardl idében adunk tajékoztatast.

X/

% A csalad anyagi helyzetétdl fiiggden a kedvezményezett étkezok a téritési dij bizonyos

szazalékat fizetik a kedvezménytdl fiiggden (nagycsaladosok, Gyvt.).

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

o> A gyermek tavolmaradasa nem vonja automatikusan maga utan az étkezés lemondasat

is — étkezés lemondasa a sziil6 igénye alapjan torténik.

<> Hidnyzas esetén az étkezést irasban, valamint telefonon lehet lemondani minden nap
14:00- oraig.

> A teljes hét lejelentésére legkésdbb az el6zd hét pénteken, 12:00- 6rdig van lehetdség.
> Be nem jelentett hianyzés esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

<> Az 6vodapedagogusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziil6 feleldssége,

hogy a meghatdrozott napokon eleget tegyen kotelezettségének.
¢ Fizetési értesitot a sziilok felé csak abban az esetben kiildiink, ha elmaradas van a

téritési dijak rendezésében.
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Etkezési tdmogatds igénybevételének lehetSsége

A nevelési év kezd6 napjan a sziilok nyilatkozatot toltenek ki az étkezés ingyenességre

vonatkozoan.

17. A szabalyozhato jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezeto felelos:

% Az o6voda minden intézményegységében a gyermeki jogok érvényesiilésének

ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

¢ a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a

nevelOtestiileti értekezleten eldterjesszek és a fenntartohoz tovabbitsak.

18.Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

Csoport és egyéb foglalkoztato szobdaban sziilo csak valtocipoben

tartozkodhat. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Orvosi ellatas

Az 6voda egészségiigyi vizsgalatokat az 6vodasok egészségiigyi ellatasat biztositd évenkénti

vizsgalatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogorvos és a védond.

A vizsgalatokon vald részvételt — a sziilok eldzetes hozzajarulasat beszerezve - minden

gyermek szamara biztositani kell.
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A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

a) Az ovoddaba jaro gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozdsat a fenntarto

o

altal kijelolt orvos és védond latja el.

b) Az ovoda orvosa, évente minimum Ix vizsgdalja a gyermekeket, ha sziikséges

szakorvosi rendelébe iranyit.

C) A védond, 3 havi rendszerességgel, illetve sziitkség és igény szerint ldatogatia az
ovodat, vezeti ez egészségiigyi toriskonyveket, tetvességi vizsgdlatot végez,

figyelemmel kiséri a véddoltasok megléteét.

d) Szakorvos végez évente fogorvosi sziirést.(Dr. Nagy Rezso)

Egyéb rendelkezések

% A konyhakban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbol - csak az dvoda

dolgozoi tartozkodhatnak!

% A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos!

*

% Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett
ellatasban részesités, pedagdgiai szakszolgalathoz fordulds érvényesitésének segitését
szolgdld eljardsrend.

Az 6voda gyermekek fejléddését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatdrozdsaban a  csoportos
ovodapedagdgusait sziikség szerint a kiilsd szakemberek (logopédus, gyogypedagdgus)
segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfeleld

ellatasban részesiilhessen.
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«» Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos Ovond

megosztja a sziildvel, a sziil szamara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztésben;

s A szild az ovodapedagogusoktol modszertani tanacsot kap ehhez, szakkonyvi

segitséget kérhet, esetleg fejleszto eszkozt kolcsondzhet.

+¢ Indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét.

19. A jutalmazé és fegyelmez6 intézkedések formai és
alkalmazasanak elvei

Az 6vodaban a pozitiv értékelés az elsddleges.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

% szobeli dicséret négyszemkozt

0,

¢ szobeli dicséret a csoporttarsak elott
% szobeli dicséret a sziild jelenlétében
A szobeli dicséret kiilonbozd maddjai, a személyes jellegli szeretet kifejezéstdl a példaként
valo kiemelésig. Megbizatasok adasa, tevékenységekbe torténd bevonas. A csoport szamara
kiemelkedd élmények nyUjtasa, a kedvelt elfoglaltsag biztositdsa, pl.: séta, mesélés, babjaték,
kézmiives tevékenység, tanc, stb. Targyi jutalmazast nem alkalmazunk, illetve pozitiv példa

kiemelése céljabol jutalom képek adhatok a gyermekeknek.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formai

Az 6vodapedagogus feladata, feleldssége a gyermekkel megismertetni, elfogadtatni azokat az
elvarasokat, melyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a kozosségi €let
¢és kozos tevékenység szempontjabol. Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba, ha

sziikséges, Ujabb szabalyok megfogalmazasaba.
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A gyermeki biintetés leggyakoribb formai:
<> szobeli figyelmeztetés
< letiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszElés
¢ bizonyos jatszotarssal valé jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

% aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés

Rosszall6 tekintet, 6sszevont szemoldok, elmarasztald szo, megrovo figyelmeztetés, melyeket
minden esetben magyarazat kovet (mi lett volna a helyes). gy hozzuk a gyermek tudomasara,

hogy helytelen magatartast tanusitott, helyteleniil cselekedett.

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
¢ kovetkezetesség

¢ rendszeresség;

% minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell

alkalmazni
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20. Zaro rendelkezés - A Hazirend modositasa

A hazirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo6 jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelGtestiilet elfogadja, ill. a

neveldtestiilet erre javaslatot tesz.
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21. Legitimacios zaradék

A nevelGtestiilet a 2/2021. szamu, nevel6testiilet hatarozataval 2021.08.h6 27. napon

a Hazirendet elfogadta.

Balatonf6kajar, 2021.augusztus ho 27. nap

P.H.
Mahrné Imrei Maria

intézményvezetd aldirasa

Németh Noémi

tagintézmény vezetd alairasa
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